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Tin tưởng rằng Du Lịch là cầu nối giữa các quốc gia và dân tộc trên thế giới, mang lại cho con người một cuộc sống tốt đẹp hơn; mỗi chuyến đi không chỉ là chuyến khám phá đến một nơi khác, đến vùng văn hóa khác, tìm hiểu thú vui ẩm thực khác, mà còn là những trải nghiệm thú vị chẳng có điểm dừng với vô số những điều mới lạ; những tò mò mong được khám phá, thử thách chính bản thân mình ở nơi xa lạ. Chúng tôi sẽ giúp bạn trải nghiệm theo cách của bạn trong các chuyến đi du lịch, khám phá thế giới trong tầm tay.

Công ty du lịch Vietnam Vacations đang nổ lực phấn đấu phát triển vững chắc từng ngày để đáp ứng những nhu cầu du lịch và giải trí ngày càng đa dạng của quý khách hàng. Sự thỏa mãn và thăng hoa thưởng thức trong từng chuyến du lịch sẽ giúp chúng tôi tích lũy nhiều kinh nghiệm trong phục vụ khách hàng. Chúng tôi luôn luôn lắng nghe để phát triển các sản phẩm chương trình tour du lịch đa dạng với dịch vụ tốt nhất, đảm bảo lợi ích chính đáng cho khách hàng khi lựa chọn đồng hành cùng chúng tôi. Tận tâm phục vụ, cố gắng hết sức nhằm gia tăng tối đa sự thỏa mãn, để tạo ra giá trị tốt đẹp cho du khách sau mỗi chuyến đi.

Sau nhiều năm hoạt động về lĩnh vực du lịch, Công ty Du Lịch VIETNAM VACATIONS đã và đang từng bước khẳng định được vị trí của mình trên thị trường du lịch đầy cạnh tranh và hân hạnh là đơn vị tổ chức đa dạng về đối tượng, loại hình du lịch. Chúng tôi luôn luôn hoan nghênh và chào đón các bạn gia nhập vào đội ngũ nhân sự của công ty, dù ở lứa tuổi nào, miễn rằng các bạn là những cá nhân mang trong mình nhiệt huyết và đam mê chia sẻ những trãi nghiệm quý báu nhằm mang đến cho khách hàng những giá trị tinh thần vô giá. 

Hãy tham gia vào đội ngũ của VIETNAM VACATIONS và cùng chúng tôi phát triển! Bạn sẽ thấy tự hào về quyết định của bản thân. 
Mô tả công việc:
1. Trực và trả lời điện thoại văn phòng; Đón tiếp khách đến giao dịch, hướng dẫn và thông báo đến người thích hợp.
2. Quản lý hệ thống thông tin liên lạc của Công ty: tổng đài, fax, scan và thực hiện khi có yêu cầu.
3. Tiếp nhận thư/ bưu phẩm/ công văn chuyển đến người thích hợp; liên hệ đơn vị chuyển phát nhanh để gửi thư/ bưu phẩm/ công văn chuyển đi kịp thời gian yêu cầu.
4. Thực hiện công tác hỗ trợ các cuộc họp như quản lý, sắp xếp, chuẩn bị phòng họp.
5. Theo dõi, gia hạn, thanh toán, thanh lý các hợp đồng dịch vụ hành chính như internet, cước điện thoại, bảo vệ, chuyển phát nhanh, vệ sinh, vé máy bay và các hợp đồng dịch vụ khác theo quy định.
6. Thực hiện thu các loại phí của tòa nhà hàng tháng (phí gửi xe, phí dịch vụ, phí sử dụng điện, nước…). Tổng hợp, báo cáo, đôn đốc thu hồi công nợ.



Yêu cầu công việc:
1. Tốt nghiệp trung cấp trở lên.
2. Có kinh nghiệm lễ tân là một lợi thế
3. [bookmark: _GoBack]Có kỹ năng nghe, gọi điện thoại tốt.
4. Khả năng sắp xếp công việc tốt.
5. Nữ, ngoại hình ưa nhìn.
6. Giao tiếp tốt, không nói ngọng, không nói giọng địa phương.
7. Nhanh nhẹn, nhiệt tình.
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